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問１ 次の例文を Microsoft Wordを使用して作成してください。 

・文字の大きさは 12ポイント，フォントは表題をMSゴシックで、本文を

MS明朝で作成してください。

・英数文字はすべて半角で作成してください。

・文中の中央揃え、改行、下線等も例文どおりに作成してください。

・例文の周囲の罫線は入力不要です。

【例文】

セーリング競技 

江の島が 2020年の東京オリンピックセーリング競技会場に決定しました。

セーリング競技は、セール（帆）表面を流れる風の力を利用して、水上を滑走

する速さや技術を競うスポーツです。

小型のセールボートに乗り、レース海面に設置されたマークを決められた順

番で回り、ゴールした着順で競います。

問２ 次の表を Microsoft Excelを使用して作成してください。 

・文字の大きさは 12 ポイント，フォントは MS ゴシックで作成してください。 

・数字はすべて半角で作成してください。

・罫線、中央揃え等も下表どおりに作成してください。

・行及び列幅はセル内がすべて表示される範囲で任意に設定してください。

【表】

日にち 
来場者 

人数 前年比 

4月 1日 月 42,159 98.5％ 

4月 2日 火 36,118 88.7％ 

4月 3日 水 50,073 108.3％ 


