
ジョブカン年末調整
～申請画面マニュアル～
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「給与」のメニューを選択します。

給与メニューへ
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ジョブカン給与のトップページから、管
理者からの通知「年末調整の入力依
頼があります」という表示をクリックす
ると年末調整画面に遷移します。

年末調整画面の開き方
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STEP1-1年末調整開始

年末調整の開始画面です。

赤枠の内容を確認してから年末調整
を始めてください。
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STEP1-2 本人の基本情報

個人情報の確認画面です。

すでに記載されている情報の確認と
必須項目で未入力の項目があれば、
入力をしてください。

旧姓使用されている方は旧姓で表示
されますが、そのまま申請してくださ
い。

住所等が最新の情報でない場合は、
この画面上で修正するとともに、忘れ
ずに所定の変更手続きを行ってくだ
さい。

年内に住所変更や改姓すること
が決まっている場合は、変更後
の住所等を入力またはご記入く
ださい。
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世帯主の情報を確認する画面です。
内容を確認し、必要に応じて修正して
ください。

STEP1-3世帯主情報
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令和７年中に採用された方で、前の
職場から令和７年に給与の支給をう
けている方は「はい」を選択してくださ
い。

「はい」を選択すると、入力画面が出
てくるので、必要事項を入力してくだ
さい。

STEP1-4前職情報

※会計年度任用職員⇔任期付職員
など藤沢市の中で職種の異動があっ
た方は入力する必要はありません。

前職がある場合、前職の源泉徴収
票（令和７年のもの）を提出する必
要があります。

年末調整申請後、「扶養
控除控除申告書用 貼
付シート」に源泉徴収票
を添付して提出してくだ
さい。
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STEP1-5収入・所得の種類

令和７年中の収入についての確認で
す。給与収入以外の収入がない場合
は「いいえ」を選択してください。

「いいえ」を選択→そのまま次の設問
に進みます。

「はい」を選択→給与収入以外の収

入について、入力項目が表示される
ので、入力してください。
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STEP1-6収入・所得の金額

枠内に令和７年の所得見込みを昨年
の源泉徴収票などを参考に入力して
ください。
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給与収入以外の収入・所得がある場
合は記入してください。

STEP1-6収入・所得の金額

（※前頁続き）
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STEP1-7勤労学生情報

勤労学生に該当する場合は「はい」を
選択してください。
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STEP1-8障害者情報

ご自身が税法上の障害者に該当す
る場合は、障がいの程度に応じて「一
般障害者」「特別障害者」を選択してく
ださい。

「対象外」以外を選択すると、入力画
面が出てくるので、必要事項を入力し
てください。
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STEP2-1配偶者の有無

配偶者の有無を選択してください。ま
た、寡婦・ひとり親に該当する場合は
「ひとり親」を選択してください。
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STEP2-2配偶者情報

灰色の説明文をお読みいただき該当
の有無をご確認ください。
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STEP2-2配偶者情報

配偶者の情報を入力
してください、必須項
目・配偶者の給与収
入を必ず入力してくだ
さい。

源泉控除対象配偶者
の場合のみ源泉控除
対象配偶者となった日
（任意の日付）の入力
も必須となります。

源泉控除対象配偶者と
は

合計所得金額９５万以
下の配偶者です。

例年、収入と所得の誤
りがとても多いです。
通知文の案内等をご
確認のうえ、誤りのな
いようご協力をお願い
します。

（※前頁続き）
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STEP2-3扶養親族情報

（中略）

扶養親族の情報を入
力してください、必須
項目・給与収入を必ず
入力してください。

年当初で申告されて
いる情報が表示され
ますので。情報の確認
をお願いします。

扶養の取り消しを行う
場合は、右上のごみ
箱のアイコンをクリック
してください。

例年、収入と所得の誤
りがとても多いです。
通知文の案内等をご
確認のうえ、誤りのな
いようご協力をお願い
します。
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（中略）

扶養親族が複数いる
場合は「扶養親族情報
を追加」を選択してくだ
さい。

STEP2-3扶養親族情報

（※前頁続き）
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STEP3-1今年の年末調整の実施先

「実施します」を
押してください。

確定申告を行う方は、
「実施しません」を
押してください。
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年内（１２月の給与支給前）に退職す
る予定があるかを確認する項目です。

何事もなければ、「退職予定ではあり
ません」を押してください。

STEP3-2年内退職予定
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STEP3-3災害者情報

特段該当がなければ「いいえ」を選択
してください。

（該当する場合は「はい」を押し、金額
を入力してください。）
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STEP3-4 甲乙判定

原則として「甲欄」を選択してください。

※乙欄は、他に勤務先があり、かつ
その勤務先の方が収入が多い場合
に該当するものです。

※STEP3-5、3-6は、「わからない」を選

択した場合の判定の手順のため、ここ
では省略します。
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STEP4-1生命保険

※給与天引きしている控除に
ついては、すでにデータを取り
込んでいますので、予め表示
された内容は修正不要です。
（控除証明書も添付不要です）

申請後、「保険料控除
証明類・住宅ローン控
除申告書 貼付用シー
ト」に控除証明書を添
付して、提出してくださ
い。

給与天引き以外の生命保険料情報を
追加する場合、「生命保険情報を追
加」を選択してください。
入力画面が表示されます。
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「地震保険を追加」を選択すると入力
画面が表示されます。
必要事項を入力してください。

さらに追加する場合は、再度「地震保
険を追加」を選択してください。

※給与天引きしている控除に
ついては、すでにデータを取り
込んでいますので、予め表示
された内容は修正不要です。
（控除証明書も添付不要です）

申請後、「保険料控除
証明類・住宅ローン控
除申告書 貼付用シー
ト」に控除証明書を添
付して、提出してくださ
い。

STEP4-2地震保険
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「社会保険を追加」を選択すると入力
画面が表示されます。
必要事項を入力してください。

さらに追加する場合は、再度「社会保
険を追加」を選択してください。

申請後、「保険料控
除証明類・住宅ロー
ン控除申告書 貼付
用シート」に証明書
類を添付して、提出
してください。

（注）健康保険料の場合は証
明書類は不要です。

STEP4-3国民年金・国民健康保険料
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※給与天引きしているiDeCoに
ついては、記載不要です。 （証
明書も添付不要です）

申請後、「保険料控除証明類・住宅ローン
控除申告書 貼付用シート」に証明書類を
添付して、提出してください。

個人で支払っているiDeCoの掛金がある場合は、枠で囲ってい

る項目「確定拠出年金法に規定する個人型年金加入者掛金」
に入力してください。

STEP4-4小規模企業共済等掛金
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区分については、このあたり
に書いてあることが多いです。

必
要
項
目
を
入
力
し
て
く
だ
さ
い
。

申請後、「保険料控除証明類・住宅
ローン控除申告書 貼付用シート」の
裏面に住宅借入金等特別控除申告
書を添付して、提出してください。

住宅借入金等特別控除区分
住：一般の住宅
認：認定住宅
増：増改築
それぞれ特例かどうかにより判定が変わります。

住宅借入金等特別控除区分 特定
対象外：特定取得でない住宅
特定取得
特別特定取得

区分については、ご提出いただく申告書の原本を職員課でも確認しますので、
間違っていたとしても控除額等に影響はありません。ご安心ください。

STEP4-5住宅ローン
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STEP5-1 来年の本人の基本情報

これ以降は、翌年の年当初申告に相当します。
STEP1－2と同様の手順で、翌年の見込みを入力し
てください。

※必要に応じて「今年の情報をコピー」ボタンから、
今年の情報を転記できます。
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STEP5-2 来年の世帯主情報

28



STEP5-3 来年の収入・所得の金額
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STEP5-4 来年の勤労学生情報
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STEP5-5来年の障害者情報
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STEP6-1来年の配偶者の有無
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STEP6-2来年の配偶者情報
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STEP6-3来年の扶養親族情報
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STEP7-1来年の甲乙判定
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STEP8-1 ファイルの添付

【注】この画面から
添付はしないでください！
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この画面から申告書を印刷（参照）できま
すので、必要に応じて内容をご確認くださ
い。

また、控除証明等紙提出が必要なものが
ある場合は、各貼付シートに必要書類を添
付してご提出ください。

「情報を提出」をクリックすると提出完了です。
提出後は、修正不可となります。
提出後に修正が必要な場合は、
総務課 職員担当までご連絡ください。

37



この画面からも申告書を印刷（参照）でき
ますので、内容をご確認ください。

また、控除証明等紙提出が必要なものが
ある場合は、各貼付シートに必要書類を添
付してご提出ください。

※この台紙は使用しません。
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